Zarzadzenie Nr 103/2009
Wojta Gminy Pruszcz Gdanski
z dnia 2 grudnia 2009 r.

w sprawie przeprowadzenia okresowej inwentaryzacji rocznej majatku Urzedu
Gminy Pruszcz Gdanski

Na podstawie art.26 ust.1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o
rachunkowosci (tekst jednolity Dz.U. z 2009, Nr 152, poz.1223)

Woéjt Gminy zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Postanawia sie dokona¢ inwentaryzacji aktywéw i pasywoéw na dzien 31 grudnia

2009 r., w tym:

1) w dniu 31 grudnia 2009 r. przeprowadzi¢ inwentaryzacje metoda spisu z natury:
a) Srodkéw pienieznych w gotéwce,

b) drukéw $cistego zarachowania,
c) niezuzytych materiatébw i towaréw odpisywanych w koszty w momencie
zakupu (paliwo, materiaty biurowe),

2) do dnia 15 stycznia 2010 r. dokona¢ inwentaryzacji metoda spisu z natury
sktadnikbw majatkowych bedacych wiasnosciag obcych jednostek, powierzonych
do uzywania,

3) do dnia 15 stycznia 2010 r. dokona¢ inwentaryzacji metoda potwierdzenia salda:
a) $rodkow pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,

b) naleznosci, za wyjatkiem tytutdbw publicznoprawnych, naleznosci watpliwych
lub spornych i naleznosci od pracownikéw,

c) pozyczek i kredytow,

d) wiasnych sktadnikéw majatkowych powierzonych kontrahentom (w postaci
obcego arkusza spisu z natury),

e) udziaty w spoétkach,

4) do dnia 15 stycznia 2010 r. dokona¢ inwentaryzacji drogg weryfikacii:
a) gruntéw,
b) drdg, budynkéw, obiektow inzynierii lgdowej i wodnej,



c) warto$ci niematerialnych i prawnych,

d) funduszy wiasnych specjalnych, pozabudzetowych,

e) naleznosci spornych, watpliwych, niesciggalnych,

f) rozpoczetych inwestycji ($rodki trwate w budowie),

h) naleznosci i zobowigzan z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych,

) naleznosci, ktére nie zostaty potwierdzone pisemnie przez kontrahentéw,
§ 2. 1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji metoda spisu z natury powotuje sie
zespoty spisowe okreslone w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
2. Inwentaryzacje w drodze potwierdzenia sald aktywéw okreslonych w § 1 pkt.3
przeprowadzajg pracownicy Referatu Finansowego.
3. Weryfikacji stanéw ewidencyjnych okreslonych w § 1 pkt.4 dokonuja pracownicy
Referatu Finansowego wraz z odpowiedzialnymi merytorycznie pracownikami Urzedu
Gminy.
§ 3. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z zasadami inwentaryzacji
aktywow i pasywow przyjetymi zarzadzeniem Woéjta Gminy Pruszcz Gdanski nr
6/2001 z dnia 28 grudnia 2001 r.
§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania




Zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia
Wéijta Gminy Pruszcz Gdanski
Nr 103/2009 z dnia 02.12.2009 .

Sktad osobowy

zespotow spisowy do przeprowadzenia spisu z natury
na dzien 31 grudnia 2009 r.

Lp. Zespot spisowy Pole spisowe
1 Magdalena Cyrzon
Bogumita Dabrowska Pokdj nr 0 — Urzad Gminy (materiaty biurowe)
Marta Karc
2 Sebastian Jasiak Samochéd osobowy Peugeot Partner GDA 90NX
Michat Jaruga
Pawet Czajkowski
3. Sebastian Jasiak Autobus szkolny Jelcz GDA V115
Michat Jaruga
Pawet Czajkowski
4, Sebastian Jasiak
Michat Jaruga Swietlica - Wislinka ul. Sportowa 10a
Pawet Czajkowski
a. Sebastian Jasiak Samochéd osobowy Peugeot Partner VTC 7 GDA
Michat Jaruga GT10
6. Zdzistaw Kwiatek Magazyn obrony cywilnej w Mokrym Dworze —
Sylwester Makuch sktadniki majatkowe bedace wiasnosécig obcych
jednostek
&5 Monika Kraska Pokéj nr 23 — Urzad Gminy - sktadniki majatkowe

Marzena Skoczylas

bedace wtasnoscig obcych jednostek




